政府采购评审专家入库资料填写规则

一、基本信息：申报赤峰市专家库“提交审核部门”选择赤峰市政府采购科。按照实际情况填写姓名、性别、身份证号、政治面貌、出生日期、最高学历、民族、专家职称、职称评定时间、紧急联系人电话（可同本人联系方式）、现工作单位（需填写单位全称）、参加工作时间、推荐类型、通讯地址、单位性质、专家所在地并上传本人近期清晰的彩色免冠照。其中在职人员“推荐类型”选择“单位推荐”，并在“附件信息”最后一栏下载、上传“评审专家入库承诺函和单位推荐函”；退休人员“推荐类型”选择“专家自荐”，并在“附件信息”最后一栏下载、上传“评审专家入库承诺函”和本人退休证明。

二、教育经历：填写本人各个阶段的教育经历，包括教育机构、学历情况、专业分类、开始、截止时间及专业描述。

三、工作经历：填写本人各个阶段的工作单位、所在部门、担任职务、开始、截止时间、专业分类及职责描述。

四、评审专业分类

（一）评审分类：根据《政府采购评审专家管理办法》（财库〔2016〕198号）第八条“申请人应当根据本人专业或专长申报评审专业。”，评审分类需选择与本人所上传证书相关的评审专业，不得选择任何与证书无关评审专业；

（二）评审能力关键字：其中“关键字”非必填项；“能力描述”填写本人擅长的评审专业及评审能力；
（三）已取得的资格：填写本人取得的资格及职称证书，非必填项；

（四）评审过的项目：填写本人参与过的项目评审相关情况，非必填项。

五、专家可评审区域：依据自身情况，勾选赤峰市本级、赤峰市所属旗县的可评审区域（按规定时间可及时到达评审场地）。因暂未上线远程异地评标功能，故请勿勾选其他盟市区域。
六、回避单位：系统默认回避专家本人工作单位，需填写除本人工作单位外其他需要回避的单位名称。务必填写与单位公章一致的单位全称，非必填项。

七、银行账户信息：填写本人银行账户信息。

八、附件信息：上传本人真实、有效、清晰的身份证正反面扫描件、学历证书扫描件、资格证书/职称扫描件及自荐承诺书、单位推荐函或退休证明。

